
სამუშაოს აღწერილობა 
 

დაწესებულების დასახელება მესტიის მუნიციპალიტეტის საკრებულო 
დაწესებულების მისამართი დ.მესტია სეტის მოედანი N1 
საფოსტო ინდექსი 3200 
სტრუქტურული ერთეული პრეს ცენტრის განყოფილება 
ქვესტრუქტურა  

თანამდებობა 

თანამდებობის დასახელება პრეს ცენტრის განყოფილების მთავარი სპეციალისტი 

კატეგორია რანგი   ზღვრული სპეციალური 
წოდება 

   

უშუალო დაქვემდებარებაშია  
(თანამდებობის დასახელება) 

 

უშუალოდ დაქვემდებარებულ 
სტრუქტურულ ერთეულთა 
რაოდენობა 

 

უშუალოდ დაქვემდებარებულ 
თანამშრომელთა რაოდენობა 
თანამდებობათა აღნიშვნით 

 

თანამშრომლის არყოფნის პერიოდში 
მის მოვალეობას ასრულებს 

განყოფილების უფროსი 

სამუშაო გრაფიკი (განაკვეთი, დაწყება, 
დამთავრება, შესვენება) და 
სპეციფიკური პირობები      

09:00 დან 18:00 მდე. შესვენება 13:00 დან 14:00 მდე 

თანამდებობრივი სარგო 1650 ლარი 

 

  



თანამდებობის მიზანი 

 
რაიონში მიმდინარე პროცესების გაშუქება და საზოგადოებისთვის სიახლეების გაცნობა 
როგორც ვებ გვერდის, ასევე საკრებულოს საინფორმაციო გამოცემის საშუალებით.  
 
ფუნქციები (მოვალეობები)    პრიორიტეტულობა 

საკრებულოს სხდომების გაშუქება მაღალი 

საკრებულოს კომისიებისა და ფრაქციების სხდომების გაშუქება მაღალი 

საკრებულოს თავმჯდომარის საჯარო გამოსვლების საინფორმაციო 
უზრუნველყოფა 

მაღალი 

საკრებულოს ვებგვერდის ადმინისტრირება მაღალი 

საჯარო ინფორმაციის გამოქვეყნება მარალი 

პრეს-რელიზების მომზადება და გამოქვეყნება მაღალი 

საკრებულოს საინფორმაციო გამოცემა „ლილე“-ს მომზადება  მაღალი 

რაიონში მიმდინარე ღონისძიებების გაშუქება მაღალი 

  

  

  

  

  

  

  

  

დაკისრებული მოვალეობების შესრულებისას ურთიერთობა აქვს (შიდა და გარე) 

ადგილობრივი თვითმმართველობის თანამდებობის პირებთან 

სამთავრობო და არასამთავრობო ორგანიზაციებთან 

ადგილობრივ მოსახლეობასთან 

ანგარიშგება  

წელიწადში ერთხელ 
 
  



საკვალიფიკაციო მოთხოვნები  

განათლება 
აუცილებელი:  სასურველი:  
პროფესიული განათლების დონე :  პროფესიული განათლების დონე :  
 
 

უმაღლესი 

განათლების სფერო:  განათლების სფერო:  

 
 

ჟურნალისტიკა, ფილოლოგია 

დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები: 
 

დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები: 
 

 საზოგადოებასთან ურთიერთობის საკითხებში 

ცოდნა 
აუცილებელი:  სასურველი:  
სამართლებრივი აქტები სამართლებრივი აქტები 

საქართველოს კონსტიტუცია 

კანონი საჯარო სამსახურის შესახებ 

ადგილობრივი თვითმმართველობის შესახებ 
კოდექსი 

ადგილობრივი თვითმმართველობის ქარტია 

 

პროფესიული ცოდნა პროფესიული ცოდნა 

 
 
 

 

კომპიუტერული პროგრამები / ცოდნის დონე კომპიუტერული პროგრამები / ცოდნის დონე 

საოფისე პროგრამები-დონე-მაღალი 

 

 

უცხო ენები  / ცოდნის დონე  უცხო ენები  / ცოდნის დონე 

 ინგლისური-A1 

რუსული-A1  



სხვა 

 

სხვა 

 
გამოცდილება 

აუცილებელი:  სასურველი:  

სამუშაო გამოცდილება: სამუშაო გამოცდილება: 

 

 

1 წელი 

გამოცდილების სფერო: გამოცდილების სფერო 

 

 

ჟურნალისტიკა 

ხელმძღვანელობის გამოცდილება: ხელმძღვანელობის გამოცდილება: 

 
 

 

კომპეტენციები და უნარები 

პასუხისმგებლობის გრძნობა. 

ორგანიზაციული ნიჭი 

საჯარო სამსახურის ეთიკის დაცვა 

პროცესების ანალიზის უნარი 

ინტერვიუს ჩატარების უნარი 

ინფორმაციის შეგროვებისა და მონაცემთა ანალიზის უნარი 

გუნდური მუშაობის უნარი 

დამოუკიდებლად მუშაობის უნარი 

 

 
 
 


